Instrukcja sktadania artykutow
w systemie OJS 3.3

Rejestracja

Przejdz do sekcji "Przesytanie tekstéw" [Submissions] na gérze strony czasopisma, do ktérego
planujesz ztozy¢ artykut. Zapoznaj sie z wytycznymi dla autoréw, a nastepnie kliknij "Zarejestru;j
sie" [Register] na gérze strony.

Wypetij wszystkie pola formularza i kliknij przycisk "Zarejestru;j" na dole strony.
1 Konto jest od tego momentu aktywne, ale warto uzupetni¢ dodatkowe dane, takie jak
» ORCID, stopnie naukowe i doktadniejsza afiliacja, poprzez klikniecie w "Edytuj moj profil"
1 " . o . . s
. lub "Edytuj profil" [Edit Profile] w menu w prawym goérnym rogu ekranu.
Logowanie
Kliknij przycisk "Zaloguj" [Login] w prawym gérnym rogu ekranu. Loginem jest nazwa uzytkownika

wybrana podczas rejestracji.

np. jkowalski lub akowalska-nowak.

. DomyslIng nazwa uzytkownika jest pierwsza litera imienia i nazwisko zapisane razem,
1
]

Skiadanie artykutu

Po zalogowaniu kliknij przycisk "Nowe zgtoszenie" [New submission] z prawej strony ekranu.
Zapoznaj sie z wymaganiami wobec zgtaszanego tekstu i zaakceptuj je. W polu wiadomosci dla
redaktora mozna umiesci¢ wszystkie informacje, ktore moga by¢ przydatne przy procedowaniu
artykutu, np. informacje o ptatnosci i finansowaniu lub konferenciji, z ktérg powigzane jest
zgtoszenie. "Zapisz i kontynuuj" przenosi do nastepnego ekranu, gdzie mozna przestaé pliki
artykutu.

Upewnij sie, ze przestane pliki spetniajg wymagania merytoryczne i edytorskie, wyszczegdlnione
na stronie internetowej czasopisma i w sekcji "Przesytanie tekstow" [Submissions]. Recenzja jest
przeprowadzana w trybie double-blind, wiec plik nie moze zawiera¢ zadnych danych
identyfikujgcych autoréw (nazwisk, maili, afiliacji), zaréwno w tresci i nagtéwkach, jak i w nazwie
pliku. Zgtoszenia muszg by¢ przygotowane z wykorzystaniem szablonu dostepnego do pobrania
na stronie czasopisma i w systemie.

Na kolejnym ekranie uzupetnij metadane zgodnie z etykietami przy polach formularza. Abstrakt
wklej z pliku artykutu z zachowaniem wymaganej struktury. Ewentualnych wspétautoréw dodaj
uzywajac przycisku "Dodaj wspétautora" [Add Contributor]. Zatwierdz przyciskiem "Zapisz i
kontynuuj" [Save and continue].

Poprawki tekstu przed recenzja

W niektorych przypadkach redakcja czasopisma moze odestac tekst autorowi do poprawy
jeszcze przed rozpoczeciem procesu recenzji.

Prosba o podmiane pliku pojawi sie w sekcji "Dyskusji przed recenzjg" [Pre-Review Discussions] -
autor zostanie rowniez powiadomiony mailem. Po otrzymaniu powiadomienia zaloguj sie na swoje



Dyskusja przed recenzja
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Prosba o podmiane pliku

N—

konto i kliknij "Widok" [View] przy artykule, ktéry wymaga poprawek. W sekcji dyskusji kliknij
nazwe watku, nastepnie "Dodaj wiadomos$¢" [Add Message] na dole otwartego okna.

Wypetnij pole wiadomosci, a w sekcji dotgczone pliki wybierz "Przeslij plik". Z listy elementéw
artykutu wybierz "Tekst artykutu" [Article Text], kliknij kontynuuj i zatwierdz. Redakcja lub
administracja systemu przejrzy poprawiony plik i podmieni go w zgtoszeniu.

Poprawki tekstu w trakcie recenz;ji

Konieczno$¢ wprowadzenia poprawek w procesie recenzji rowniez zostanie zasygnalizowana
mailem. Po otrzymaniu powiadomienia zaloguj sie na swoje konto i kliknij "Widok" [View] przy
artykule, ktory wymaga poprawek.

Ten widok zawiera kilka istotnych elementéw. W sekgji "Status rundy (liczba)" [Round (n) Status]
znajduije sie jeden z dwdch komunikatow "Wymagane poprawki" [Revisions have been requested)]
lub "Tekst musi zostaé ponownie przestany do kolejnej rundy recenzji" [The submission must be
resubmitted for another review round]. Pierwszy oznacza, ze tekst powinien zosta¢
zaakceptowany po zastosowaniu sie do uwag zawartych w recenzji/recenzjach, drugi
sugeruje natomiast, ze tekst trafi do ponownej oceny recenzentéw przed podjeciem decyzji
ostatecznej.

W sekcji powiadomienia znajduje sie kopia maila wystanego w zwigzku z koniecznoscig
wprowadzenia zmian. Jesli redakcja dotgczyta kopie ocen czgstkowych recenzji do wiadomosci,
znajdziesz je tutaj.

W sekcji "Zatgczniki recenzenta" [Reviewer's Attachments] znajdziesz uwagi, ktore recenzenci
dodali do swoich recenzji w formie zatgcznikbédw. Zapoznaj sie z ich trescig przed naniesieniem
poprawek.

Jesli w sekcji zatgczniki recenzenta nie ma zadnego pliku, skontaktuj sie z redakcjg mailowo lub
za posrednictwem sekcji "Dyskusja w trakcie recenzji" [Review Discussions]. Brak plikdw moze
wynika¢ z pomytki redaktora/redaktorki.

W sekcji "Wersje tekstu poprawione przez autora" [Revisions] przeslij poprawiony plik. Skorzystaj
z trybu sledzenia zmian lub zaznacz poprawki w inny sposéb (np. kolorem). Jesli zmiany w
teks$cie nie bedg widoczne, redakcja odrzuci poprawki.

Skrécony opis ekranu znajduje sie na nastepnej stronie.
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Proces redakcji jezykowej

Artykut przyjety przez redakcje czasopisma trafia do wydawnictwa w celu przeprowadzenia
redakcji jezykowej. Wszystkie poprawki naniesione przez redaktora pojawig sie w ramach
"Dyskusji w trakcie redakcji" [Copyediting Discussions]. Kliknij nazwe watku, zeby poznac
szczegOty i przestac pliki. Nowe pliki przesytaj w ramach jednego watku, uzywajgc przycisku
"Dodaj wiadomosc¢" [Add Message].

Kiedy ostateczna wersja artykutu zostanie juz uzgodniona z redaktorem, nie musisz wykonywac
zadnej akcji, artykut zostanie opublikowany przez pracownika wydawnictwa.
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